
历史学专业本科学生毕业论文的装订及具体行文规范（草）
一、论文装订
1、顺序：封面；摘要（单独成页）；目录（单独成页）；正文（附参考文献）；致谢（单独成页）。
2、装订：左侧两钉装订。

3、所有内容均用A4纸排版打印。

4、页码编排：从“封面”到“致谢”部分统一编排页码；从封面页开始编页码，插入页面底端居中，数字格式使用阿拉伯数字；起始页码为0，首页不显示。

二、封面。
1、填写时不改动表格基本布局（其它表格之填写类此）。
2、论文题目用一号黑体字，学院为历史与社会学院，专业为“历史学专业”（因此处线短，无需带“师范类”或“教师教育类”字样；其它表格中之专业类此）；完成日期为第八周周末某日。
3、各行所填写内容最好保持字体、字号一致并居中，各条横线末端对齐。
    三、摘要。
1、排列顺序：中文论文题目（四号黑体居中）、摘要（前空两字，后用冒号分割，该两字用小四黑体）、摘要内容（小四宋体，200—300字，和论文题目之间空一行）、关键词（前空两字，后用冒号分割；该三字用小四黑体；3—5个关键词；各词之间不使用标点符号、小四宋体）；英文题目、摘要（Abstract）、关键词（中文摘要和英文摘要之间空一行）。英文字体用Times New Roman，英文题目、关键词中凡是实词的单词首字母大写，虚词不用。
2、中英文摘要内容最好在一页内排下，并注意排版美观。
四、目录。

1、首行“目录”两字中间稍空并居中；每一标题后以虚线相连后接具体页码；形式上应整齐，尤其是各行末端应对齐；目录内容（包含参考文献及致谢部分，不包含摘要）应与论文正文所示完全一致，包括标题、标点符号、页码。

2、依目录具体内容选择字号（小四或四号为宜）、行间距；一页内排版，以整齐美观为要。该部分文字均用宋体。
    五、正文。
1、正文部分不再出现论文题目；不使用页眉；使用小四宋体，行距为固定值20磅；论文内如使用图表，应注意排版整齐；注意一般行文规范。。
2、标题：以“一、”“1、”标示序号；如有三级标题则以“（1）”标示。一级标题以四号黑体字居中
；二、三级标题（如有）用小四号黑体，单独成行，前空两字。
3、参考文献：正文后空两行开列主要参考文献，以“参考文献：”起首（小四号黑体，单独成行，前空两字），下开具体参考文献（小四号宋体），以“1、”“2、”……为序，每种参考文献前均空两字，具体格式同注释（省去页码）。
六、注释
。

文献引证方式采用注释体例。注释放置于当页下（脚注）。注释序号用①，②，③……标识，编号方式为每页重新编号。正文中注释序号统一置于包含引文的句子(有时候也可能是词或词组)或段落标点符号之后。注释文字用五号宋体。
注释的标注格式及示例：
1、著作。
标注顺序：责任者/文献题名/出版地点/出版者/出版时间/页码；引用翻译著作时，将译者作为第二责任者置于文献题名之后。注意标点符号的使用。

赵景深：《文坛忆旧》，上海：北新书局，1948年，第43页。
实藤惠秀：《中国人留学日本史》，谭汝谦、林启彦译，香港：中文大学出版社，1982年，第11—12页。
2、析出文献。
标注顺序：责任者/析出文献题名/文集责任者/文集题名/出版地点/出版者/出版时间/页码；文集责任者与析出文献责任者相同时，可省去文集责任者。
鲁迅：《中国小说的历史的变迁》，《鲁迅全集》第9册，北京：人民文学出版社，1981年，第325页。
3、著作、文集的序言、引论、前言、后记。
（1）序言、前言作者与著作、文集责任者相同。
李鹏程：《当代文化哲学沉思》，北京：人民出版社，1994年，“序言”，第1页。
（2）序言有单独的标题，可作为析出文献来标注。
4、古籍。
（1）刻本
标注顺序：责任者／文献题名（卷次、篇名、部类）（选项）／版本、页码。部类名及篇名用书名号表示，其中不同层次可用中圆点隔开。
姚际恒：《古今伪书考》卷3，光绪三年苏州文学山房活字本，第9页。
（2）点校本、整理本、影印本
标注顺序：责任者／文献题名／卷次、篇名、部类（选项）／出版地点／出版者／出版时间／页码。
（3）析出文献
标注顺序：责任者／析出文献题名／文集责任者／文集题名／卷次／丛书项（选项，丛书名用书名号）／版本或出版信息／页码。
管志道：《答屠仪部赤水丈书》，《续问辨牍》卷2，《四库全书存目丛书》，济南：齐鲁书社，1997年影印本，子部，第88册，第73页。
（4）地方志
书名其前冠以修纂成书时的年代（年号）；民国地方志在书名前冠加“民国”二字。新影印（缩印）的地方志可采用新页码（版本信息）。
民国《上海县续志》卷1《疆域》，第10页。
（6）常用基本典籍，官修大型典籍以及书名中含有作者姓名的文集可不标注作者，如《论语》、二十四史、《资治通鉴》、《全唐文》、《册府元龟》、《清实录》、《四库全书总目提要》、《陶渊明集》等。
《旧唐书》卷9《玄宗纪下》，北京：中华书局，1975年，第233页。
（7）编年体典籍，如需要可注出文字所属之年月甲子（日）。
《清德宗实录》卷435，光绪二十四年十二月上，北京：中华书局，1987年影印本，第6册，第727页。
5、期刊。
标注顺序：责任者/文献题名/期刊名/年期(或卷期，出版年月) 。同一种期刊有两个以上的版别时，引用时须注明版别。
叶明勇：《英国议会圈地及其影响》，《武汉大学学报》（人文科学版）2001年第2期。
6、报纸。标注顺序：责任者/篇名/报纸名称/出版年月日/版次。
李眉：《李劼人轶事》，《四川工人日报》1986年8月22日，第2版。
《上海各路商界总联合会致外交部电》，《民国日报》（上海）1925年8月14日，第4版。
7、学位论文、会议论文等。
标注顺序：责任者/文献标题/论文性质/地点或学校/文献形成时间/页码。
方明东：《罗隆基政治思想研究（1913-1949）》，博士学位论文，北京师范大学历史系，2000年，第67页。
8、转引文献。
标注顺序：责任者／原文献题名／转引文献责任者／转引文献题名／版本信息／页码。
章太炎：《在长沙晨光学校演说》，转引自汤志钧：《章太炎年谱长编》下册，北京：中华书局，1979年，第823页。
9、电子文献。
标注顺序：责任者／电子文献题名／更新或修改日期／获取和访问路径／引用日期。
王明亮：《关于中国学术期刊标准化数据库系统工程的进展》，1998年8月16日， http://www.cajcd.cn/pub/wml.txt/980810-2.html，1998年10月4日。
10、外文专著。
标注顺序：责任者/文献题名/出版地点/出版者/出版时间/页码。文献题名用斜体，出版地点后用英文冒号，其余各标注项目之间，用英文逗点隔开。
11、再次引证时的项目简化。
同一文献再次引证时只需标注责任者、题名、页码，出版信息可以省略。
    12、其它未及情况由指导教师指导学生合理注释，注意与总体风格一致。
� 如标题字数太多不适合居中，则前空两字即可；如标题仅有序号而无具体内容，则应在目录中有所处置。


� 参照《历史研究》杂志的注释格式，略简化。


� 责任者及出版地后用冒号，句末用句号，文献用书名号，不同责任者间用顿号，古籍的文献题名中间可使用中圆点，其它用逗号。外文文献用外文标点符号。责任者是外国学者，其前不必注其国籍。
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